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Acceés au parapheur électronique

L’adresse du parapheur électronique est fournie avec votre identifiant.
L’adresse peut varier selon votre collectivité :

e https://wwwtmc6.mon-parapheur.fr
e https://wwwtmc2.mon-parapheur.fr
e https://wwwtmc8.mon-parapheur.fr ....

A la premiere utilisation cliquer sur mot de passe oublié pour définir un mot de passe.

Berger
Levrault

_4 parapheur

Veuillez saisir vos identifiants de connexion

Identifiant

Mot de passe u @
Mot de passe oublié ? %) Se connecter

Saisir votre identifiant et votre adresse mail

Mot de passe oublie ¢
|dentifiant
Mon identifiant

Adresse mail

adresse@mail.com

Si vos informations sont correctes, un e-mail vous sera
O envoyeé.

Vous pourrez ainsi créer un nouveau mot de passe.

« Revenir a |I'écran de connexion 4 Soumettre
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Installation
Etape 1 : Installation du plugin Libersign

En haut a droite, dans le bandeau noir, cliquez sur le nom de I'utilisateur, option A propos -Aide.

bergerville31125mai Parapheur Directeur des services techniques Filtrer
1

A traiter &} Préférences it

(@ Mes Statistiques

Delegation
i A propos - Aide

© Se déconnecter

Cliquez sur Aide d’installation et suivez les étapes :

Aide d'installation de I'extension LiberSign
Etape 1 : Installation de I'extansion Chrome

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur
Catte Sxtension est speeiinue au navigateur Chrome

& Cliquez ici pour mstaller Mextension

Etape 2 : Installation ce l'application LiberSign

Un lagiciel compagnon est @ téécharger puis installer.

Line fols le ogickel compagnon Installé, vous pouvez passer i Nétape 3 de Mnstallation
Etape 3 : Vérification d'installation

Une fois les deux elapes prC:C'ur.'"LL'G effectuées, vous devez tester la bonne instaliation de LI|.'|L'I'5I|'=ITI
Tester LiberSign

Version 3.1
19/03/2026
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Installation de I’extension si vous utilisez le navigateur Chrome @
Sur le panneau Aide d'installation de I'extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer I'extension,

Etape 1 : Installation de I'extension Chrome

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur

Cette extension est spécifique au navigateur Chrome.
& Installer I'extension

Cliquez sur le bouton Ajouter a Google Chrome (si le bouton s'intitule Supprimer I'extension vous n‘avez rien a faire
l'extension est déja installée).

L
P Libersign

4,0% (1avis) @ < Partager

Un pop-up s'ouvre, cliquez sur le bouton Ajouter I'extension :

' B

ip Installer “LiberSign” ?

Cette extension Chrome peut :
Lire et modifier toutes vos données sur tous les sites Web

Communiquer avec les applications natives associées

Ajouter |'extension

Fermer 'onglet pour revenir dans I'onglet Parapheur
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Installation de I’extension si vous utilisez le navigateur EDGE [
Sur le panneau Aide d'installation de I'extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer I'extension,

Etape 1 : Installation de I'extension Chrome

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur

Cette extension est spécifique au navigateur Chrome.
& Installer I'extension

Cliquez sur le bouton Obtenir I'extension (si le bouton s'intitule Supprimer I'extension vous n'avez rien a faire 'extension est
déja installée).

® . . . .
I - e LiberSign fonctionne sur Microsoft Edge
Cliquez sur "Obtenir I'extension” pour l'installer.

Un pop-up s'ouvre, cliquez sur le bouton Ajouter I'extension :

|p Ajouter « LiberSign » & Microsoft Edge ?

L'extension peut :

= Lire et modifier toutes vos données sur tous les sites web
» Communiquer avec les applications natives coopérantes

Ajouter une extension

Fermer la fenetre

€ Microsoft Edge X

k3
I p LiberSign est maintenant installé.

Afficher |'extension

Fermer 'onglet pour revenir dans I'onglet Parapheur
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Installation de I’extension avec navigateur FIREFOX <
Sur le panneau Aide d'installation de I'extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer I'extension,

Etape 1 : Installation de I'extension Firefox

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur.
Cette extension est spécifique au navigateur Firefox.

& Installer I'extension

Cliquez sur le bouton Continuer I'installation :

s ™~

Autoriser parapheur.demobles.berger-levrault.fr a installer un
module complémentaire ?

Vous essayez d'installer un module complémentaire depuis
parapheur.demobles.berger-levrault.fr. Assurez-vous qu'il
s‘agit d‘un site digne de confiance avant de continuer.

En apprendre plus sur l'installation des modules
complémentaires en toute sécurité

Continuer l'installation Ne pas autoriser v

Sur la notification Ajouter LiberSign, cliquez sur le bouton Ajouter:

p

' Ajouter LiberSign

Autorisations nécessaires :

« Accéder a vos données pour tous les sites web
» Echanger des messages avec d'autres programmes que
Firefox

Paramétres optionnels :

Autoriser |'extension a s'exécuter dans une fenétre de
navigation privée

En savoir plus

Ajouter Annuler

Version 3.1
19/03/2026
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[ [N

Lorsque LiberSign a été ajouté, cliquez sur le bouton OK (il n'est pas nécessaire de cocher la case "Epingler I'extension a la

barre d'outils") ::

1P LiberSign a été ajouté.
Mettez & jour les permissions et les préférences pour les
données & tout moment dans les paramétres de |'extension.

|:| Epinglgr I'extension & la barre d'outils

Fermer l'onglet pour revenir dans I'onglet Parapheur
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Etape 2 : Installation de I'application LiberSign

Cliquez sur le bouton Télécharger le logiciel compagnon

Aide d'installation de I'extension LiberSign
Etape 1 : Installation de I'extension Chrome

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur.
Cette extension est spécifique au navigateur Chrome.

& Installer I'extension

Etape 2 : Installation de I'application LiberSign

Un logiciel compagnon est a télécharger puis inV
& Télécharger le logiciel compagnon

Une fois le logiciel compagnon installé, vous pouvez passer a I'étape 3 de l'installation.

Version 3.1
19/03/2026

L'application se télécharge, cliquez sur libersign-installer-xxxx.exe dans la fenétre de téléchargement de
votre navigateur, ou ouvrir le répertoire Téléchargements de I’explorateur de fichier Windows et exécuter

libersign-installer-xxxx.exe :

\EGAFI - Registre... ) EspTech @ MASTERS ¢ Webinaires-Enregi... Microsoft Forms

| [ hargements B Q

()

[+

A al@ s 8 = L

libersign-installer-3.1.1 (1).exe

QOuvrir un fichier

202506_MODOP_CertificatDGFIP_P (6).pdf

Ouvrir un fichier

2026_01ADAT Visio_MiseEnPlaceElus_ELECTIONS_20
(5).paf

Quvrir un fichier
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T AN ]

Cliquez sur le bouton Suivant

| P Installation de LiberSign

Bienvenue dans le programme
d'installation de LiberSign

Vous &tes sur le point dinstaller LiberSign sur votre
ordinateur.

Avant de démarrer [installation, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications. Cela permetira la mise & jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur.

Cliquez sur Suivant pour continuer.

Suivant = ] Annuler

Cliquer sur Installer

1P Installation de LiberSign = x
|

Réparation
LiberSign est déja instalé

LiberSign est déja installé sur votre poste.
Poursuivre l'installation réparera les éventuels manguements.

AssuUrez-vous gue votre navigateur Google Chrome [ Mozilla Firefox soit bien fermé avant de
continuer.

< Précédent Installer ] Annuler

Puis cliquez sur le bouton Fermer

Version 3.1
19/03/2026
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[ LA

Etape 3 : Vérification d’installation.

. Tester LiberSk
Cliquez sur le bouton .

Alde d’installation de I'extension Libersign
Etape 1 : Installation de I'extension Chrome

La version 2 de LiberSign fonctionne avec une extension de navigateur.
Cette extension est spécifique au navigateur Chrome.

& Installer l'extension

Etape 2 : Installation de I'application LiberSign

Un logiciel compagnon est a télécharger puis installer.

Une fois le logiciel compagnon installé, vous pouvez passer a I'étape 3 de l'installation.

Etape 3 : Vérification d'installation

Une fois les deux étapes W devez tester la bonne installation de LiberSign.

+ Tester LiberSign

La mention Signature électronique (Compatible) doit étre présente

Informations du poste

Navigateur basé sur: C

Bignature électronique : v Compatible |

Application native : v Version 3.1.2
Extension navigateur : Version 2.0.0
LibersSign : Version 1.11.4

T Aide d'installation

La signature est opérationnelle

Version 3.1
19/03/2026
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Utilisation du parapheur
Présentation du tableau de bord

Apreés connexion, le tableau de bord de |'utilisateur apparatt.

Parapheur signataire F—ﬁ Prénom NOM Rechercher

Y Filtre actif ; A traiter Filtre non sauvegardé M

Délégations : Parapheur signataire = Parapheur viseur

Nom Etat Type [ Sous-Type Bureau Courant Date limite  |}Emis le
PESALR1-25380001500013-123456-20140520161023472 (651) [ 3 2? PES / signature sans tdt Parapheur signataire 20/05/2014
test 4 A ﬂl? PES / signature sans tdt Parapheur signataire 16/05/2014
SIAEP-AEP-2013-00070 @ jl? PES / signature sans tdt Parapheur signataire 05/05/2014
SIAEP-AEP-2013-00066 2? PES / Visa puis signature Parapheur signataire 05/05/2014

La liste des dossiers apparait. Lorsque la liste est sur plusieurs pages, les liens « Page précédente » et « Page
suivante » permettent de naviguer entre elles.

La colonne Etat, vous indique I’état de vos dossiers :

Symboles Significations
Dossier Non Lu
@& Dossier Lu
A Lecture obligatoire
E_‘ Signature requise
1]
:I“ Visa requis
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Le bandeau supérieur

Le bandeau supérieur (toujours présent lors de |'utilisation du i-Parapheur) présente les éléments suivants :

Permet de choisir entre les différents bureaux via I'écran d'accueil.

Affiche le nom du bureau actif et permet de retourner au tableau de
WET bord.

- Affiche / masque le panneau de filtrage.
_ Affiche le nom de I'utilisateur et permet d'accéder au menu utilisateur.

Mot de passe

Vous pouvez modifier le mot de passe en cliquant sur le nom d’utilisateur en haut a droite, puis sur Préférences.

i-Parapheur @& @ /7 DUPONT Jean -
1]
PrGfe rences Changer mon mot de passe e+ Delégation
1 Apropos - Aide
&, Mot de passe | Mot de passe actuel Mot de passe actuel .
T Theme - Se déconnecter |
Nouveau mot de passe Mouveau mot de passe —ee

L Tableau de bord
H Archives Confirmez le nouveau mot de passe Canfirmez le nouveau maot de passe

= Motifications

Changer mon mot de passe

[al Signature

Adresse mail

Vous pouvez modifier I’adresse mail de notification en cliquant sur le nom d’utilisateur en haut a droite, puis sur Préférences puis
sur Notifications

Préférences Personnaliser les notifications

Courriel de notification &
@, Mot de passe

I Theme
& Tableau de bord Fréguence des notifications
H Archives @ Aucune notification

= Notifications _
® Notifications unitaires

[l Signature

"~ Toutesles 1 v heures
“ Quotidienned 7n v

' Hebdomadaire le  Lundi v

Enregistrer les modifications
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Les principales actions

Dans la liste de vos dossiers, cliquer sur un dossier.

Parapheur signataire W 4 Prénom NOM Rechercher
Y Filtre actif : A traiter Filtre non sauvegardé v
Nom Etat Type / Sous-Type Bureau Courant Date limite 1; Emis le
BL-COM-2013-00009 A Qﬂ PES / Signataire Parapheur signataire 26/03/2014

JPESATR 125000 1257000 35-0050 10-20 120326 113327505 'ﬂf“'vm A K. PES/signature sanstdt Parapheur signataire  09/10/2013 26/03/2014
) ] E e

PESALR1-25080148700035-008010-20140326113428645 (252) G A R; PES/signature sans tdt Parapheur signataire  10/11/2013 26/03/2014

SALR1-25080148700035-008010-20140326113816776 (254) BN A ‘94'; PES / signature sans tdt  Parapheur signataire  08/10/2013 26/03/2014

La fenétre ci-apres apparait :

1
Liste personnalisée - £ ACioNs ~
v 2|
Filtres disponibles : 3 Circuit de validation
A traiter v
B o205
Page précédente / Page BORDEREAU DE MANDATS w1 PARTIE RESERVEE AU COMPTABLE 217000
suivante coliactivits = covmune [N MPUTATION |  DEPENSES VA SOMME - -
Exeecica s HOASTV.A | DEDUCTIELE Tresoren e ot
i i (Ommica ME=3100) e IECUCTIELE oaree  [crepeuss| aurass ceeasTions Détails du dossier
rum | How =7 AREsSE DU GRERNGER NATURE D LA DEPENS= NEENT L onvens [scumes [Eoe]
n sl 240,19 o 28015 Annoter
25000 BESANCON FACT 351687
z
TOTAL DU PRESENT EORDEREAU 280,15 00 2501 I—I:'_I
TOTAL GENERAL DU PRECEDENT 10671071 91051 107 621.22 TOTAL e
TOTAL GENERAL A REPORTER 196 990.8 otosi| 1079037 4
c
[E— i
ARRETE A LA SOMME DE : DATE OF EMISSION T :‘
1
a2 1560 13032015 o
v rorar
P ————— ;
4

]
m Lesblocs sont déplacables, vous pouvez arranger votre bureau a votre convenance. Le bouton 1
permet d’enregistrer votre configuration.

A . . .y
m ¢ 2Cebouton permet de visualiser le document en plein écran.

m En cliquant sur la partie 3, un bouton eM apparait vous permettant de visualiser les pieces
justificatives du bordereau :

a. Un nouvel onglet apparait, cliquer sur le bordereau :

070045

Résume du flux

Domaine Dépense

Bordereau 19
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b. Un nouvel onglet s’ouvre avec le détail du bordereau, cliquer sur le numéro de mandat :

070048 Exercice 2015

312 00 Commune M14 - Bordereau QOrdinaire Bordereau 1%

31200 1 Mandat

Date d'émission  13/03/201%
Mom et adresse du créancier Mandat Chjet mandat Imputation Sormme Somme Sormme
Mature Fonction | <&pération HT TWA TTC
_ 113 proourTs enTrReTIENN | coss: 280,15 0,00 280,15
I
25000 BESANCON Mandat ordinaire
Fonctionnernent
Arrété le présent bordereau & la somrme de 280,15 euros, Total HT 280,15
Comprenant le mandat n®113
Total du présent bordereau 280,15

Ces éléments sont déduits du flux mais absence de signature électronique.

L'ardonnateur [MomSignataire] dont TvA 0.|0
[SOIEJ Total général au précédent bordereau 10& 710,71
[AdresseEMail]

Té&l : [MurmeroTelephone] Curnul annuel 106 990,26
le if

c. Unnouvel onglet s’ouvre avec le détail du mandat, vous pouvez cliquer sur le nom de la piéce

justificative pour la consulter :

070048

Mandat ordinaire
Fonctionnement

PRODUITS ENTRETIEN
Justifié par 1 document(s) dont :

212 00 Commune M14 -
31200
217000 S

Exercice 2015
Mandat 113
Bordereau 19

Date d'émission 13/03/2015

07004531 2000EPENSE20150000296 (JAWEL-B. pdf I

+ 0 document(s) sur COROM

Créancier Ligne |Piécels) de rattacharment| Description Irmputation Maortant/Délais
Mature Fonction [Opération
siret N 1 |Ewercice Facture 60631 Montant HT 280,15
Perzonnesz maorales de droit privé Identifiant pitce Code service Montant Ty 0,00
;utrj?:'qu'organismes sociaux Ligne pigce Fiche inventaire Montant TTC 280,15
— Justifiée par 0 PJ Cormpte Tiers
Fiche ernprunt Dé&lziz global de paiernent @
25000 BESAMCON Murnéro de régie Délzi global 20 jaurs
Murnéro de marché Date début DGR 06/03/2015
FACT Fiche de convention Date fin DGP 05/04/2015
Wirernent
FR.21 20 0 I ——
L& POSTE
ToOTAL HT 280,15
TOTAL TTC 280,15
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Signer un dossier

La lecture du dossier est obligatoire avant sa signature, apparait alors le symbole a“ . On ne pourra pas
signer un dossier avant de I’avoir visualisé.

Cliquer sur le symbole o .

Cliquer sur le bouton eM cf procédure ci-dessus.

eur.demobles.berger-levraultfr/iparapheur/#/aperc ses v vy N @&

Lecture du dossier obligatoire

[g;mmu&nﬁvm €étre signé. Le lien de téiéchargement / visualisation est disponibie ci-dessous.
{eM Visionneyke Xemelios °

Fermer I'onglet de consultation Xemelios détaillée pour revenir dans I'onglet Parapheur et signer votre
dossier.
Q |:§:|
Le symbole clé est remplacé par le symbole
.:i:.
Cliquer sur le bouton “ en haut a droite de votre écran.

La fenétre Signer le dossier s’affiche :
Signer le dossier

Annotation publigue Dossiers concernés
/ ECI SHEP-AEP-2013-00070

Annotation privée

3

Prénam BOM (expire le DATE) s ur Cerbomis Classe 3

[Caovder ] [ Soner avecce cersbat. |

Insérer si besoin une annotation. Elles sont de deux types :
e Annotation publique : visible par 'ensemble des acteurs du circuit,
e Annotation privée : visible uniquement par I'acteur suivant du circuit.

Dans le cadre Choix du certificat de signature, sélectionner votre certificat électronique en cliquant dessus
une fois pour le mettre en surbrillance (une fenétre peut s’afficher pour la saisie d’'un code de sécurité :

vérifier les fenétres ouvertes dans la barre des taches).

Cliquer sur Signer avec ce certificat. Le dossier est signé et le parapheur vous ouvre le prochain dossier a
traiter. Saisir le mot de passe associé a votre certificat électronique si demandé
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Cliquer surﬂ pour revenir a I'accueil du parapheur et actualiser la liste des dossiers a signer.

(1) Parapheur signataire m g Prénom NOM -

T Filtre actif : A trainer Filtre non sarvegands L]

Viser un dossier

Pour viser votre dossier :

B Cliquer sur le bouton

v

en haut a droite de votre écran.

B Confirmer votre action dans la fenétre qui s’ouvre.

Une fois votre dossier visé, il est transmis directement a I'étape suivante du circuit de validation sélectionné
en amont.

Foire aux questions - Erreurs fréquentes

Si le message suivant s’affiche « Chargement de Libersign impossible. Merci de vérifier
I'installation » il convient de procéder a I'installation. Voir paragraphe ci-avant.

Installer votre certificat DGFIP : Parapheur : Installation certificat électronigue DGFIP

Si votre certificat n’est pas détecté a la fin du processus de signature : Parapheur FAQ : Impossible
de signer le certificat DGFIP n'est pas détecté

Parapheur FAQ : Le parapheur "mouline" impossible de signer

Parapheur FAQ : la signature avec ma clé RGS** ne fonctionne plus
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https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/10-parapheur-installation-certificat-electronique-dgfip
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/174-parapheur-faq-impossible-de-signer-le-certificat-dgfip-n-est-pas-detecte
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/174-parapheur-faq-impossible-de-signer-le-certificat-dgfip-n-est-pas-detecte
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/173-parapheur-faq-le-parapheur-mouline-impossible-de-signer
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/193-parapheur-faq-la-signature-avec-ma-cle-rgs-ne-fonctionne-plus

