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Accès au parapheur électronique 
 
L’adresse du parapheur électronique est fournie avec votre identifiant.  
L’adresse peut varier selon votre collectivité : 

• https://wwwtmc6.mon-parapheur.fr 

• https://wwwtmc2.mon-parapheur.fr  

• https://wwwtmc8.mon-parapheur.fr …. 
 
A la première utilisation cliquer sur mot de passe oublié pour définir un mot de passe. 
 

 
Saisir votre identifiant et votre adresse mail 

 
  

https://wwwtmc6.mon-parapheur.fr/
https://wwwtmc2.mon-parapheur.fr/
https://wwwtmc8.mon-parapheur.fr/
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Installation  
Etape 1 : Installation du plugin Libersign  
En haut à droite, dans le bandeau noir, cliquez sur le nom de l’utilisateur, option A propos -Aide. 
 

 
 
Cliquez sur Aide d’installation et suivez les étapes : 
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Installation de l’extension si vous utilisez le navigateur Chrome  
  Sur le panneau Aide d’installation de l’extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer l’extension,  

   

 Cliquez sur le bouton Ajouter à Google Chrome (si le bouton s’intitule Supprimer l’extension vous n’avez rien à faire 
l’extension est déjà installée). 
  

 

 Un pop-up s’ouvre, cliquez sur le bouton Ajouter l’extension : 

  

Fermer l’onglet pour revenir dans l’onglet Parapheur 
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Installation de l’extension si vous utilisez le navigateur EDGE  
  Sur le panneau Aide d’installation de l’extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer l’extension,  

   

 Cliquez sur le bouton Obtenir l’extension (si le bouton s’intitule Supprimer l’extension vous n’avez rien à faire l’extension est 
déjà installée). 
 

 

 Un pop-up s’ouvre, cliquez sur le bouton Ajouter l’extension : 

 

Fermer la fenetre 

 

Fermer l’onglet pour revenir dans l’onglet Parapheur  



 Version 3.1 
19/03/2026 

 

 
Page | 7 

Installation de l’extension avec navigateur FIREFOX  
  Sur le panneau Aide d’installation de l’extension LiberSign, cliquez sur le bouton Installer l’extension, 

 

  Cliquez sur le bouton Continuer l’installation :  

 

  Sur la notification Ajouter LiberSign, cliquez sur le bouton Ajouter: 
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 Lorsque LiberSign a été ajouté, cliquez sur le bouton OK (il n'est pas nécessaire de cocher la case "Epingler l'extension à la 
barre d'outils") :: 

 

 Fermer l’onglet pour revenir dans l’onglet Parapheur 
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Etape 2 : Installation de l’application LiberSign  
 
Cliquez sur le bouton Télécharger le logiciel compagnon 

 

 

L’application se télécharge, cliquez sur libersign-installer-xxxx.exe dans la fenêtre de téléchargement de 
votre navigateur, ou ouvrir le répertoire Téléchargements de l’explorateur de fichier Windows et exécuter 
libersign-installer-xxxx.exe  :  
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Cliquez sur le bouton Suivant  
 

 
Cliquer sur Installer 

 
 
Puis cliquez sur le bouton Fermer  
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Etape 3 : Vérification d’installation. 
 

Cliquez sur le bouton .  
 

 
La mention Signature électronique (Compatible) doit être présente 
 

 
La signature est opérationnelle 
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Utilisation du parapheur 
Présentation du tableau de bord 
 
Après connexion, le tableau de bord de l'utilisateur apparaît. 
 

 
 
La liste des dossiers apparait. Lorsque la liste est sur plusieurs pages, les liens « Page précédente » et « Page 
suivante » permettent de naviguer entre elles. 
La colonne Etat, vous indique l’état de vos dossiers : 
 

Symboles Significations 

 

Dossier Non Lu 

 

Dossier Lu 

 

Lecture obligatoire 

 

Signature requise 

 
Visa requis 
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Le bandeau supérieur 
 
Le bandeau supérieur (toujours présent lors de l'utilisation du i-Parapheur) présente les éléments suivants : 
 

Symboles Significations 

 

  Permet de choisir entre les différents bureaux via l'écran d'accueil. 
 

 

Affiche le nom du bureau actif et permet de retourner au tableau de 
bord. 
 

 

Affiche / masque le panneau de filtrage. 
 

 
Affiche le nom de l'utilisateur et permet d'accéder au menu utilisateur. 
 

 

Mot de passe  
 
Vous pouvez modifier le mot de passe en cliquant sur le nom d’utilisateur en haut à droite, puis sur Préférences. 
 

 
 
 
 

Adresse mail  
 
Vous pouvez modifier l’adresse mail de notification en cliquant sur le nom d’utilisateur en haut à droite, puis sur Préférences puis 
sur Notifications 

. 
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Les principales actions  
 
Dans la liste de vos dossiers, cliquer sur un dossier. 
 

 
La fenêtre ci-après apparait : 
 

 

▪ Les blocs sont déplaçables, vous pouvez arranger votre bureau à votre convenance. Le bouton 
permet d’enregistrer votre configuration. 

▪  Ce bouton permet de visualiser le document en plein écran. 

▪  En cliquant sur la partie 3, un bouton apparait vous permettant de visualiser les pièces 
justificatives du bordereau : 
 

a. Un nouvel onglet apparait, cliquer sur le bordereau : 
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b. Un nouvel onglet s’ouvre avec le détail du bordereau, cliquer sur le numéro de mandat : 

 

 
 
 

c. Un nouvel onglet s’ouvre avec le détail du mandat, vous pouvez cliquer sur le nom de la pièce 
justificative pour la consulter : 
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Signer un dossier 

La lecture du dossier est obligatoire avant sa signature, apparait alors le symbole . On ne pourra pas 
signer un dossier avant de l’avoir visualisé.  

Cliquer sur le symbole .  

Cliquer sur le bouton  cf procédure ci-dessus. 
 

 
 
Fermer l’onglet de consultation Xemelios détaillée pour revenir dans l’onglet Parapheur et signer votre 
dossier. 

Le symbole clé  est remplacé par le symbole  

Cliquer sur le bouton en haut à droite de votre écran. 
 

La fenêtre Signer le dossier s’affiche : 

 
 
Insérer si besoin une annotation. Elles sont de deux types : 

• Annotation publique : visible par l’ensemble des acteurs du circuit, 

• Annotation privée : visible uniquement par l’acteur suivant du circuit. 
 

Dans le cadre Choix du certificat de signature, sélectionner votre certificat électronique en cliquant dessus 
une fois pour le mettre en surbrillance (une fenêtre peut s’afficher pour la saisie d’un code de sécurité : 
vérifier les fenêtres ouvertes dans la barre des taches). 

 
Cliquer sur Signer avec ce certificat. Le dossier est signé et le parapheur vous ouvre le prochain dossier à 
traiter. Saisir le mot de passe associé à votre certificat électronique si demandé 
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Cliquer sur  pour revenir à l’accueil du parapheur et actualiser la liste des dossiers à signer. 

 

 
 

Viser un dossier 
 
Pour viser votre dossier : 

◼ Cliquer sur le bouton en haut à droite de votre écran. 
◼ Confirmer votre action dans la fenêtre qui s’ouvre. 

 
Une fois votre dossier visé, il est transmis directement à l’étape suivante du circuit de validation sélectionné 
en amont. 
 
 

Foire aux questions - Erreurs fréquentes 
 

◼ Si le message suivant s’affiche « Chargement de Libersign impossible. Merci de vérifier 
l’installation » il convient de procéder à l’installation. Voir paragraphe ci-avant. 
 

◼ Installer votre certificat DGFIP : Parapheur : Installation certificat électronique DGFIP 
 

◼ Si votre certificat n’est pas détecté à la fin du processus de signature : Parapheur FAQ : Impossible 
de signer le certificat DGFIP n'est pas détecté 
 

◼ Parapheur FAQ : Le parapheur "mouline" impossible de signer 
 

◼ Parapheur FAQ : la signature avec ma clé RGS** ne fonctionne plus 

https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/10-parapheur-installation-certificat-electronique-dgfip
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/174-parapheur-faq-impossible-de-signer-le-certificat-dgfip-n-est-pas-detecte
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/174-parapheur-faq-impossible-de-signer-le-certificat-dgfip-n-est-pas-detecte
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/173-parapheur-faq-le-parapheur-mouline-impossible-de-signer
https://support.adat-doubs.fr/help/fr-fr/14-parapheur-electronique/193-parapheur-faq-la-signature-avec-ma-cle-rgs-ne-fonctionne-plus

