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CONTEXTE : 
  

• Ce mode opératoire indique la procédure afin de télécharger et installer le certificat électronique « signataire » fourni 
par la DGFIP. 
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1. Connexion  
 
Se connecter au Portail de la Gestion Publique avec l’identifiant et le mot de passe du signataire. 
 

 
 
 
L’assistance DGFIP est disponible aux coordonnées ci-dessous pour vous aider à l’utilisation de cette procédure :  

• Téléchargement. 
• Installation. 
• Révocation. 

 
Téléphone : 0809 400 280 
 
 
  

https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/
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2. Assistance 
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3. Portail DGFIP 
 
Dans le portail DGFIP du signataire, le cadre certificat de signature est disponible.  
Si ce cadre n’est pas disponible il faut demander l’habilitation à votre trésorier. 
 
 

 
 
Cliquer sur le cadre Certificat de signature  
Ensuite cliquer sur Télécharger votre certificat de signature. 
 

 
  



 Version 3.1 
8/4/2026 

 

 
Page | 6 

 

4. Téléchargement du certificat  
 
Dans la zone « Mot de passe de connexion » saisir le mot de passe de connexion du portail DGFIP (mot de passe utilisé à 
l’étape 1 de cette procédure). Cliquer sur Continuer 
 

 
 
Dans la zone « Mot de passe de protection du certificat » choisissez un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres, 
minimum 8 caractères). Cliquer sur Continuer. 
            ATTENTION : conserver ce mot passe. Ce mot de passe sera demandé pour installer le certificat sur l’ordinateur (en cas 
de changement de pc ce mot de passe vous sera demandé). 
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Dans la zone « Code de révocation du certificat » veuillez choisir un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres, 
minimum 8 caractères) différent du mot de passe de protection du certificat. Cliquer sur Continuer. 
            ATTENTION : conserver ce mot passe. Ce mot de passe sera nécessaire pour révoquer le certificat (en fin de mandat par 
exemple) 
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Enfin cliquer sur Télécharger 
 
 

 
Selon votre navigateur, le certificat se télécharge en haut à droite de l’écran, vous pouvez également le retrouver dans le 
répertoire Mes téléchargements de l’explorateur de fichier. 
 
 
          ATTENTION : Stocker ce fichier dans un répertoire spécifique.   

• Le certificat ne peut pas être téléchargé une seconde fois. 
• Lors d’un changement d’ordinateur ce fichier sera nécessaire pour réinstaller le certificat. 
• Si l’élu est multi-mandat ce fichier sera nécessaire pour installer le certificat sur plusieurs ordinateurs. 
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5. Installation du certificat  
 
 Double cliquez sur le fichier du certificat électronique. 
 

 
 
Choisissez « Utilisateur actuel » puis appuyer sur le bouton suivant  
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Cliquez sur le bouton suivant 
 

 
 
Tapez votre mot de passe de protection du certificat que vous avez choisi lors de l’étape précédente, puis cocher les options 
Activer la protection renforcée et Marquer cette clé comme exportable puis cliquer sur suivant. 
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Choisir la 1ère option « Sélectionner automatiquement le magasin… » et cliquer sur suivant. 
 

 
Appuyer sur terminer pour finir l’installation du certificat. 
  



 Version 3.1 
8/4/2026 

 

 
Page | 12 

 

6. Configuration du niveau de sécurité  
Après l’installation une fenêtre va s’ouvrir pour configurer le niveau du certificat  
 

 
 
Cliquez sur le bouton « Définir le niveau de sécurité » 
 

 
 
Choisir la case « Haut » puis appuyez sur « Suivant », ensuite vous pourrez configurer un mot de passe pour la signature de 
vos mandats ou titres. 

 
ATTENTION : Ce mot de passe sera demandé à chaque signature de bordereaux de mandats et de titres  
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Enfin cliquer sur le bouton « OK ».  
 
Le message indiquant que « l’importation a réussi » s’affiche 
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7. Révoquer les certificats  
 
Lorsque l’élu a cessé ses fonctions il convient de révoquer son certificat via le menu Certificat de signature 
 

 
 
Cliquer sur l’option Révoquer votre certificat de signature 
 

 
 
Saisir ensuite le code de révocation 
 
Si vous ne possédez pas le code de révocation il convient de solliciter les services de votre SGC ou l’assistance au 0809 400 280 
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8. Supprimer le certificat de l’ordinateur 
 
Dans le menu démarrer Windows saisir le mot clé « OPTIONS INTERNET » 
 

  
 
Cliquer sur l’onglet Contenu puis sur le bouton Certificats 
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Sélectionner votre certificat puis cliquer sur supprimer 
 

 
 


