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CONTEXTE :

e (e mode opératoire indique la procédure afin de télécharger et installer le certificat électronique « signataire » fourni

par la DGFIP.
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1. Connexion
Se connecter au Portail de la Gestion Publique avec lidentifiant et le mot de passe du signataire.
Connexion au Portail
@ Seconnecter | O Portail de la Gestion Publique
(PIGP)
Identifiant
Partie avant I'arobase ou identifiant "-xt" pour les Le PIGP vous permet des échanges
identifiants externes numériques et sécurisés entre
I G ordonnateurs et  comptables  des
o collectivités territoriales et des
- . stabli ts publi
Mot de passe () Afficher FRARSEIEAIE PURCS
Conditions d'utilisation du Portail
Mot de passe -xt oublié ? En entrant sur le systéme d'information de

la Direction Générale des Finances
Publiques, vous vous engagez a respecter
les recommandations de :

« La Charte Ministérielle d'Utilisation des Outils

Numériques (PDF - 282 Kb) 7

(C) Se souvenir de moi

« Politique Ministérielle de Sécurité Numérique

des Ministéres Economiques et Financiers 7

L'assistance DGFIP est disponible aux coordonnées ci-dessous pour vous aider a |'utilisation de cette procédure :
e Téléchargement.
e |nstallation.
e Révocation.

Téléphone : 0809 400 280
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2. Assistance
E 3 : x
g&m%‘g Portail de la Gestion PUbl'que [D Assistance @ Gestion des données personnelles
L Direction Générale des Finances Publiques

Lpuied
Fesearnne

u Expiration de votre mot de passe le 4 juin 2026 . Accéder au changement defiot de passe -

Aucun numéro de portable enregistré

Vous n'avez renseigné aucun numéro de téléphone pour votre compte. Jlenseigner un numéro de téléphone >

Liste des applications disponibles

Certificat de signature

Accéder au téléchargement et
a la révocation des certificats
de signature S

Assistance

Ordonnateur et partenaire externe Agent comptable des EPN et GIP

Pour les ordonnateurs ou partenaires externes :

En cas d'oubli ou perte du mot de passe :

Utiliser la fonctionnalité mot de passe “ -xt * oublié 7.

En cas de difficultés avec celle-ci, contacter le correspondant DGFiP qui a procédé a votre habilitation au portail (comptable ou
service de la DDFiP ou DRFiP).

Pour toute autre difficulté :
Appeler |'Assistance Téléphonique Ordonnateurs au 0 809 400 280
Horaires d'ouverture : 8h - 17h du lundi au vendredi

I Avant de contacter l'assistance, pensez a vous munir de votre identifiant -xt.
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3. Portail DGFIP

Dans le portail DGFIP du signataire, le cadre certificat de signature est disponible.
Si ce cadre n'est pas disponible il faut demander I'habilitation a votre trésorier.

EN
?&ﬂ'&%‘g P?ft.all dela Gest.lon PUbllgue [D Assistance @ Gestion des données personnelles
L Direction Générale des Finances Publiques

Hpaded
Pesecrnme

E Expiration de votre mot de passe le 4 juin 2026 . Accéder au changement de mot de passe =

E Aucun numéro de portable enregistré

Vous n'avez renseigné aucun numéro de téléphone pour votre compte. Renseigner un numéro de téléphone >

Liste des applications disponibles

Certificat de signature /

Accéder au téléchargement et
a la révocation des certificats
de signature S

Cliquer sur le cadre Certificat de signature
Ensuite cliquer sur Télécharger votre certificat de signature.

Certificat de Signature

Le certificat de signature délivré par la DGFiP est destiné aux ordonnateurs des collectivités et
établissements publics locaux et a leurs représentants ayant délégation.

Cette signature électronique permet la dématérialisation des bordereaux de titres et de mandats. Elle
est réservée a la signature électronique des fichiers au Protocole d'Echange Standard (PES V2) Aller
(recette et dépense) a destination de I'application Hélios de la DGFiP.

Télécharger votre certificat de signature. = /

Révoquer votre certificat de signature. 2
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4. Téléchargement du certificat

Dans la zone « Mot de passe de connexion » saisir le mot de passe de connexion du portail DGFIP (mot de passe utilisé a
l'étape 1de cette procédure). Cliquer sur Continuer

Le téléchargement du certificat de signature de la DGFiP s'effectue en plusieurs étapes. Il nécessite I'authentification avec votre identifiant et votre mot de
passe pour l'accés au PIGP, la création d'un code de protection du certificat et enfin la création d'un code de révocation du certificat.

Etape 1sur 4
Identification de connexion

£tape suivante : Code de protection du certificat

Votre identifiant: pvailletxt

Mot de passe de connexion : [ Afficher

Continuer

Dans la zone « Mot de passe de protection du certificat » choisissez un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres,
minimum 8 caractéres). Cliquer sur Continuer.

A ATTENTION : conserver ce mot passe. Ce mot de passe sera demandé pour installer le certificat sur 'ordinateur (en cas
de changement de pc ce mot de passe vous sera demandé).

Le téléchargement du certificat de signature de la DGFiP s'effectue en plusieurs étapes. Il nécessite I'authentification avec votre identifiant et votre mot de
passe pour l'accés au PIGP, la création d'un code de protection du certificat et enfin la création d'un code de révocation du certificat.

Etape 2 sur 4

Création d'un Code de protection du certificat
N R —

Etape suivante : Code de révocation du certificat

Vous devez créer un mot de passe de protection du certificat. Ce mot
de passe vous sera demandé lors de l'intégration manuelle du
certificat dans votre navigateur ou dans votre logiciel de signature.

Code de protection du certificat :
11 doit contenir au minimum 8 caractéres alphanumériques minuscules ou

majuscules. D Afficher
i % |

Confirmation du code de protection du certificat :
1l doit étre identique au précédent. (O Afficher
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Dans la zone « Code de révocation du certificat » veuillez choisir un mot de passe (uniquement des lettres et des chiffres,
minimum 8 caractéres) différent du mot de passe de protection du certificat. Cliquer sur Continuer.

A ATTENTION : conserver ce mot passe. Ce mot de passe sera nécessaire pour révoquer le certificat (en fin de mandat par
exemple)

Le téléchargement du certificat de signature de la DGFiP s'effectue en plusieurs étapes. Il nécessite 'authentification avec votre identifiant et votre mot de
passe pour I'accés au PIGP, la création d'un code de protection du certificat et enfin la création d'un code de révocation du certificat.

Etape 3 sur 4
Création d'un code de révocation du certificat

Etape suivante : Téléchargement

Vous devez également choisir un code pour la révocation du
certificat. Ce code sera requis pour une éventuelle révocation de
votre certificat de signature en ligne sur le portail.

Code de révocation du certificat :
Vous avez le choix du nombre de caractéres alphanumériques
minuscules ou majuscules. I::l Afficher

[ % |
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Enfin cliquer sur Télécharger

E-procuration BN EIREL transmission rés... GO PREFECTURE DU DOU... % Deepki Ready GZ RESANA SDIS25 B4 Déclaration loyers [l Wiki Predict i Enqi |

LL pvixtpl2
/ ol st —28 ko =
Ex . . .
g&:l:‘lclk%lg P_ort_all dela Gest.lon Pubhgue @ Assistance @ Gestion det — 20250610073501.pdf o
1t Direction Générale des Finances Publiques £ Terminé — 146 Ko

Hpated
e

S ¢ - "
IZZ "cm"‘c—‘l?(e ks

Afficher tous les téléchargements

Portail de la Gestion Publique > Certificat de signature > Téléchargement du Certificat de Signature

Téléchargement du Certificat de Signature

Le téléchargement du certificat de signature de la DGFiP s'effectue en plusieurs étapes. Il nécessite l'authentification avec votre identifiant et votre mot de
passe pour I'accés au PIGP, la création d'un code de protection du certificat et enfin la création d'un code de révocation du certificat.

Etape 4 sur 4

Téléchargement
I S

B Dés que vous aurez cliqué sur "Télécharger", le
certificat sera considéré comme délivré méme si vous
cliquez sur le bouton "Annuler" dans la fenétre de
téléchargement qui va apparaitre (Mozilla Firefox).

En fonction de votre navigateur, vous pourrez retrouver
ce certificat dans vos documents téléchargés, dans la
barre de téléchargement ou dans votre bulle de
téléchargement.

Télécharger ¥

Selon votre navigateur, le certificat se télécharge en haut a droite de I'écran, vous pouvez également le retrouver dans le
répertoire Mes téléchargements de I'explorateur de fichier.

A ATTENTION : Stocker ce fichier dans un répertoire spécifique.
e Le certificat ne peut pas étre téléchargé une seconde fois.
e Lors d'un changement d'ordinateur ce fichier sera nécessaire pour réinstaller le certificat.
e Silélu est multi-mandat ce fichier sera nécessaire pour installer le certificat sur plusieurs ordinateurs.
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b. Installation du certificat

Double cliquez sur le fichier du certificat électronique.

Modifiéle

Type

&« 2 ™ &} ) » Téléchargements > Téléchargements
@ Nouveau - d\{, © @D = @ L Trier ~ = Afficher ~
/} Accueil Mom
W) Galerie ~ Aujourd’hui
& p.nom-xt.p12
P P

10/069/2024 14:14

E’change d'inform...

» @ Benoit— ADAT

Choisissez « Utilisateur actuel » puis appuyer sur le bouton suivant

£+ Assistant Importation du certificat

Bienvenue dans I’Assistant Importation du certificat

Cet Assistant vous aide a copier des certificats, des listes de certificats de confiance et
des listes de révocation des certificats dun disque vers un magasin de certificats.

Un certificat, émis par une autorité de certification, confirme votre identité et contient
des informations permettant de protéger des données ou d'établir des connexions réseau
sécurisées, Le magasin de certificats est la zone systéme ol les certificats sont
conserves,

Emplacement de stockage

(® utilisateur actuel

(O Ordinateur local

Cliquez sur Suivant pour continuer.

Ao

Version 3.1
8/4/2026

Pagel|9



ADAT | Agence Départementale dAppui aux Territoires Version 3.1
8/4/2026

€ &+ Assistant Importation du certificat

Fichier a importer

Spécifiez le fichier & importer,

Nom du fichier :

| e— T | | parcour...
Remarque : plusieurs certificats peuvent étre stockés dans un méme fichier aux formats
suivants :

Echange dinformations personnelles- PKCS 212 (.PFX,.P12)
Standard de syntaxe de message cryptographique - Certificats PKCS =7 (.P78)
Magasin de certificats sérialisés Microsoft (.55T)

Cliquez sur le bouton suivant

€ & Assistant Importation du certificat

Protection de clé privée
Pour maintenir la sécurité, la dé privée a été protégée avec un mot de passe. |
Tapez le mot de passe pour la dé privée.

Mot de passe : ‘
[m
[[] Afficher le mot de passe ‘

Options dimportation :
[ Activer la protection renforcée de dé privée, Une confirmation vous est ‘

demandée a chaque utilisation de |a dé privée par une application, si vous [
activez cette option. |

@ Marquer cette dé comme exportable. Cela vous permettra de sauvegarder et
de transporter vos dés ultérieurement,

Protéger la dé privée a l'aide de la sécurité par virtualisation (non exportable)

[]Indure toutes les propriétés étendues.

ol

Tapez votre mot de passe de protection du certificat que vous avez choisi lors de I'étape précédente, puis cocher les options
Activer la protection renforcée et Marquer cette clé comme exportable puis cliquer sur suivant.
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€ & Assistant Importation du certificat

Magasin de certificats
Les magasins de certificats sont des zones systéme ol les certificats sont conservés.

Windows peut sélectionner automatiquement un magasin de certificats, ou vous
pouvez spedfier un emplacement pour le certificat.

Sélectionner automatiquement le magasin de certificats en fonction du type de
@® certificat

(O Placer tous les certificats dans le magasin suivant

Parcourir...

sonul

Choisir la 1¥ option « Sélectionner automatiquement le magasin... » et cliquer sur suivant.

X

€ & Assistant Importation du certificat

Fin de I’Assistant Importation du certificat

Le certificat sera importé aprés avoir cliqué sur Terminer.

Vous avez spédifié les paramétres suivants :

| REFEERRE e e Déterminé automatiquement par I'Assistant
Contenu PFX
| Nom du fichier xt.p12

Terminer Annuler

Appuyer sur terminer pour finir installation du certificat.
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6. Configuration du niveau de sécurité
Apres linstallation une fenétre va s'ouvrir pour configurer le niveau du certificat

Importation d'une nouvelle clé d'échange privée X

Une application crée actuellement un élément protége.

Clé privée CryptoAPI|

Niveau de sécurté définia | Définir le niveau de sécurité... |

Moyen
ferier | [ Dales.

Cliquez sur le bouton « Définir le niveau de sécurité »

Choisir un niveau de sécurité X
Choisissez un niveau de sécurité appropné a cet element.

(®) Haut
Demander mon autorisation & I'aide d'un mot de
passe lorsque cet élément doit étre utilisé.

(O Moyen
Demander mon autorisation lorsque cet élément doit
étre utiisé
Précédent Suivant > Annuler

Choisir la case « Haut » puis appuyez sur « Suivant », ensuite vous pourrez configurer un mot de passe pour la signature de
vos mandats ou titres.

A ATTENTION : Ce mot de passe sera demandé a chaque signature de bordereaux de mandats et de titres
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mopo I,;J'IU'W 0 Uune nouvelie cie i,’"f.,' ange .',.‘i-"'_'c;‘

Clé privée CryptoAPI

Bleve

Enfin cliquer sur le bouton « 0K ».

Le message indiquant que « Iimportation a réussi » s'affiche

o L'importation a réussi.

oK

Niveau de sécurté defini a Définir le niveau de sécurité.. |

OK Annuler - Détals...

=

I
1

Version 3.1
8/4/2026
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7. Révoquer les certificats

Lorsque I'élu a cesseé ses fonctions il convient de révoquer son certificat via le menu Certificat de signature

Ex
repustique  Portail de la Gestion Publique @ Assistance @ Gestion des donné
Lo Direction Générale des Finances Publiques

Lgane
s

u Expiration de votre mot de passe le 4 juin 2026 . Accéder au changement de mot de passe

E Aucun numéro de portable enregistré

Vous n'avez renseigné aucun numéro de téléphone pour votre compte. Renseigner un numéro de téléphone >

Liste des applications disponibles

Certificat de signature /

Accéder au téléchargement et
2 la révocation des certificats
de signature EY

Cliquer sur I'option Révoquer votre certificat de signature

Certificat de Signature

Le certificat de signature délivré par la DGFiP est destiné aux ordonnateurs des collectivités et
établissements publics locaux et a leurs représentants ayant délégation.

Cette signature électronique permet la dématérialisation des bordereaux de titres et de mandats. Elle

est réservée a la signature électronique des fichiers au Protocole d'Echange Standard (PES V2) Aller
(recette et dépense) a destination de I'application Hélios de la DGFiP.

Télécharyer votre certificat de signature. -

Révoquer votre certificat de signature. =

Saisir ensuite le code de révocation

Version 3.1
8/4/2026

Sivous ne possédez pas le code de révocation il convient de solliciter les services de votre SGC ou l'assistance au 0809 400 280
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8. Supprimer le certificat de l'ordinateur

Dans le menu démarrer Windows saisir le mot clé « OPTIONS INTERNET »

athentif-
Travail Applications Documents Web Parametres B - B
suthentif

i ent _ -

e Meilleur résultat

LES_publi >

stion BLE! I e Options Internet - =
23l panneau de configuratio 5 r

emes Tru 1 r

ertificat £ Paramétres Options Internet

Panneau de configuratior
) Options de I'Explorateur de

fichiers |
@ ouwir
2 Options de connexion > b
<) Options du mélangeur de sons >
& Modifier les options de démarrage 5
avancees
£ Modifier votre mot de passe >
»

Rechercher dans I'entreprise et sur le Web

Q options - Afficher les résultats ,
professionnels et Web |

Q. options d'alimentation >
3

Q, options internet >
e

Q, options d'ergonomie >

give | wiéB@ODRsEm &

Cliquer sur I'onglet Contenu puis sur le bouton Certificats

Options Internet ? *

Général Sécurité  Confidentialitd Contenu | Gonnexions Programmes  Avancé

Certificats

Utiliser des certificats pour les connections chiffrées et pour lidentification.

Effacer 'état 5L Certificats Editeurs

Saisie semi-automatique

= La saisie semi-automatique stocke les entrées Paramétres
IE précédentes sur des pages Web et suggére des
correspondances.

Flux et composants Web Slice
E Les flux et les composants Web Slice offrent un Paramétres
Y

contenu mis & jour & partir de sites Web, lisible dans
Internet Explorer et dans d'autres programmes.

oK Annuler Appliquer

Version 3.1
8/4/2026
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Sélectionner votre certificat puis cliquer sur supprimer

-ertificats

Role prévu : <Tout>

v

Personnel  Autres personnes  Autorités de certification intermédiaires  Autorités de certil ¢ | »

Délivré 3
Se0af95e-ae8c-42...

sy s
Colm Sl Oy I

) 7c5e5d 10-58c4-4fc. ..
[AJBERGER LEVRAULT ...

Délivré par

MS-Organization-Access
MS-Organization-Access
Certigna Services CA
CERTEUROPE ADVAN...
CertEurope eID User

Expiration

27/01/2030
27/01/2030
07/11/2020
26/08/2020
22/11/2022

Nom convivial

Détails de certificat

Avancé

Version 3.1
8/4/2026
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